Na osnovu ¢lana 37. stav 2. Statuta UdruZenja skretara osnovnih skola TK Upravni odbor na lll
redovnoj sjednici odrZzanojdana 29.11.2017. godine , donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

UDRUZENJA SEKRETARA OSNOVNIH SKOLA TK
| OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(predmet)
Ovim Poslovnikom o radu Upravnog odbora UdruZenja sekretara osnovnih skola TK ( u daljnjem
tekstu: Poslovnik) bliZze se ureduje sazivanje utvrdivanje dnevnog reda i nacin rada na sjednicama
Upravnog odbora.

Clan 2.
(primjena poslovnika)

Odredbe ovog Poslovinka obavezne su za sve ¢lanove Upravnog odbora i sva lica koja ucestvuju u
radu ili prisustvuju sjednicma Upravnog odbora.

Clan 3.
(ucesce u radu sjednice)
U radu sjednice Upravnog odbora, pored ¢lanova Upravnog odbora (15) mogu po pozivu
predsjednika Upravnog odbora ucestvovati i druga lica.

Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA
Clan 4.

(prava i duznosti na osnovu statuta i poslovnika)
Clanovi UdruZenja ostvaruje prava i duznosti utvrdene Statutom UdruZenja, na nacin utvrden ovim
Poslovnikom.

Clan 5.
(postavljanje pitanja i pojasnjenja)
Clan udruzenja ima pravo da postavlja pitanja i traZi objasnjenja od organa upravljanja, kako izmedu
zasjedanja , tako i na samoj sjednici Upravnog odbora UdruZenja.



Il NADLEZNOSTI UPRVNOG ODBORA

Clan 6.
(statutarne nadleznosti)

Upravni odbor obavlja sljedece poslove:

— priprema nacrte Statuta, izmjene i dopune Statuta, Etickog kodeksa te drugih akata koje
donosi Skupstina,

— provodi politiku, zakljucke i druge odluke koje je donijela Skupstina,

— odlucuje o raspolaganju imovinom UdruZenja,

— podnosi godisnje i periodi¢ne izvjestaje o svom radu Skupstini,

— obrazuje odbore, komisije i druga radna tijela radi izvrSavanja posebnih zadataka iz
djelatnosti Udruzenja,

— razmatra izvjestaje,

— prati provedbu finansijskog plana rada UdruZenja i donosi odluke o upotrebi sredstava
Udruzenja,

— imenuje blagajnika Udruzenija,

— obavlja druge poslove predvidene Statutom Udruzenja i aktima Udruzenja.

IV SAZIVANIJE SJEDNICA | DOSTAVLIANJE MATERIJALA

Clan 7.
(sazivanje sjednica)

Sjednice Upravnog odbora saziva Predsjednik Upravnog odbora ili zamjenik predsjednika, odnosno
sekretar UdruZenja ukoliko su predsjednik i zamjenik predsjednika sprijeceni.

Clan 8.
(odrzavanje sjednica i donosenje odluka)
Upravni odbor obavlja sljedece poslove:

Sjednice Upravnog odbora odrZavaju se prema potrebi .
Upravni odbor moZe punovazno raditi i donositi odluke ukoliko je na sjednici prisutna nadpolovi¢na
vecina €lanova.
Clan 9.
(nacin dostavljanja poziva, sadrzina i potpisivanje)

Poziv za sjednicu sa dnevnim redom, kao i odgovaraju¢im materijalom i zapisnikom sa prethodne
sjednice dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog odbora i licima koja se pozivaju na sjednicu u roku od
7 dana prije odrZzavanja sjednice, a u hitnim slucajevima i u kra¢em roku.

Poziv za sjednicu sadrzi mjesto, datum i vrijeme odrZavanja sjednice.

Poziv za sjednicu upravnog odbora potpisuje predsjednik , odnosno njegov zamjenik. Predsjednik UO
moze izdati ovlaséenje da se pozvi dostavljaju elektronskom posStom, u kojem slu¢aju pozivi ne
sadrZe potpis nego oznaku ,s.r.”.



Clan 10.

(usmeno zakazivanje sjednica i odrzavanje elektronskim putem)
Izuzetno od odredbeiz ¢lana 7. ovog Poslovnika predsjednik Upravnog odbora moze i usmeno
zakazati narednu sjednicu, utvrdujuéi rok i nacin upudivanja poziva. Predsjednik Upravnog odbora
moze, u hitnim slu¢ajevima da sazove sjednicu Upravnog odbora i u roku kracem od sedam dana, a
dnevni red za ovu sjednicumoze predloziti na samoj sjednici, ukoliko nije u objektivnoj mogucnosti
da ga dostavi ranije ili u slu¢aju kada je potrebna hitna reakcija Upravnog odbora po odredenoj
problematici.
Takoder, sjednica iz predhodnog stava se u izuzetnim slu¢ajevima moze realizirati (odrzati) i
elektronskim putem, ako se radi o donosenju hitnijih odluka i zaklju¢aka , s tim da se dnevni red,
odluke ili zakljuéci moraju zapisnicki konstatovati.

Clan 11.
(pozivanje trecih lica na sjednicu)

Predsjednik Upravnog odbora moZe na sjednicu pozvati i clanove komisija, radnih grupa ili drughih
radnih grupa.

Clan 12.

(obavjesStavanje o sprijecenosti prisustva na sjednici)

Ako je ¢lan Upravnog odbora sprije¢en da prisustvuje zakazanoj sjednici duZzan je da bez odlaganja
obavijesti predsjednika Upravnog odbora, njegovog zamjenika ili sekretara.

V RAD NA SJEDNICI
Clan 13.

(rukovodenje sjednicom i utvrdivanje kvoruma)
Sjednicu Upravnog odbora otvara i rukovodi radom predsjednik Upravnog odbora, odnosno njegov
zamjenik u odsutnosti predsjednika.
Na pocetku sjednice Upravnog odbora predsjednik utvrduje da li postoji kvorum za odlucivanje na
sjednici.
Ako predsjednik Upravnog odbora utvrdi da ne postoji kvorum sjednica se prekida i nastavlja kada se
obezbjedi kvorum.

Clan 14.
(otvaranje sjednice i prijedlog dnevnog reda)
Po otvaranju sjednice i konstatovanja da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova Upravnog
odbora za punovazno odlucivanje, pristupa se usvajanju dnevnog reda. Predsjednik poziva ¢lanove
upravanog odbora da se izjasne o predlozenom dnevnom redu sjednice. Izmjene i dopune
predloZenog dnevnog reda mogu na samoj sjednici predloziti ¢lanovi Upravnog odbora.

Clan 15.
(utvrdivanje prijedloga dnevnog reda i razmatranje pojedinih tacaka)
Dnevni red se smatra usvojenim, kada se za njega izjasni veéina prisutnih ¢lanova Upravnog odbora.
Kada predsjednik Upravnog odbora konstatuje da je predloZeni dnevni red usvojen, prelazi se na
razmatranje pojednih tacaka po utvrdenom dnevnom redu. Rad Upravnog odbora odvija se prema
redoslijedu usvojenog dnevnog reda.



Clan 16.

(redoslijed razmatranja i usvajanja tacaka dnevnog reda i odlucivanje po primjedbama)
Kao prva tacka dnevnog reda razmatra se usvajanje zapisnika i sprovodenje odluka sa prethodne
sjednice Upravnog odbora. Svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbu na zapisnik sa
prethodne sjednice. Prilikom usvajanja zapisnika Upravni odbor odluéuje o primjedbama koje su
stavljene na zapisnik. Ko Sto je navedeno u ¢lanu 8. ovoga Poslovnika prijedlog zapisnika dostavlja se
¢lanovima Upravnog odbora elektronskom postom , zajedno sa pozivom za sjednicu i prateé¢im
materijalom.

Clan 17.
(rasprava)

Na sjednici Upravnog odbora razmatra se svako pitanje koje se nalazi na dnevnom redu, prije nego
Sto se o njemu donese odluka.
Svaki ¢lan Uprvnog odbora ima pravo da uzme ucesce u raspravi i da daje prijedloge.
Predsjednik upravnog odbora daje rije¢ ucesnicima u raspravi po redu prijavljivanja.
O pojedinim pitanjama se raspravlja sve dok ima prijavljenih ucesnika u raspravi.
Predsjednik Upravnog odbora se stara da ucesnike u raspravi niko ne ometa.
Predsjednik Upavnog odbora moze ograniciti vrijeme diskusije po odredenim pitanjima.
Ucesnik u raspravi na sjednici Upravnog odbora moZze govoriti samo o pitanju koje je na dnevnom
redu, a ukoliko se udalji od pitanja koje je na dnevnhom redu , predsjednik ga na to moze upozoriti.
Ako se ucesnik u raspravi i poslije upozorenja ne pridrzava dnevnog reda, predsjednik mu moze
oduzeti rijec.

Clan 18.

(prijedlog odluka)

Po zavrsenoj diskusiji po svakom pojedinom pitanju dnevnog reda, zavisno od vrste i karaktera
pitanja, predsjednik utvrduje tekst odluke. U slucaju potrebe, predsjednik Upravnog odbora moze
radi formulisanja teksta pojedinih odluka, zakljucaka ili preporuka, odrediti da to ucini jedan ¢lan ili
grupa ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 19.
(nacin donosenja odluka)

Upravni odbor donosi odluke veéinom glasova prisutnih ¢lanova.

Glasanje je po pravilu javno.

lzuzetno, glasanje moZze biti tajno, ako upravni odbor tako odluci, pri éemu odreduje i nacin kako se
glasa.

Nakon $to se glasanje obavi, predsjednik Upravnog odbora utvrduje rezultate glasanja i objavljuje, da
je prijedlog usvojen ili odbijen.

Clan 20.
(zakljucenje sjednice)
Kada su iscrpljene sve tacke dnevnog reda, predsjednik Upravnog odbora zakljucuje sjednicu.



Clan 21.
(sadrzina zapisnika)

O toku sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik koji sadrzi:

redni broj sjednice upravnog odbora,;

vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice;

imena prisutnih i odsustnih ¢lanova Upravnog odbora, kao i imena drugih lica koja su
prisustvovala sjednici;

dnevni red;

rezultat glasanja po pojedinim tackama dnevnog reda i eventualno izdvojena misljenja;
odluke koje je donio Upravni odbor;

vrijeme zavrSetka sjednice.

Za uredno i azurno vodenje Zapisnika stara se zapisnicar, kao i predsjednik i zamjenik .
Zapisnik potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika Upravnog odbora odnosno osoba
koja je predsjedavala sjednicom.

Clan 22.
(ostali sastavni dijelovi zapisnika i zapisnicar)
Sastavni dio zapisnika Cine odluke, rjeSenja, zakljucci, izvjestaji i drugi materijali koji su se na
sjednici razmatrali.
Zapisnik vodi ¢lan Udruzenja kojeg odredi Upravni odbor, a u slu¢aju odsustva zapisnicara ili
ako mu je prestalo ¢lanstvo zapisnik ¢e voditi neko od ¢lanova upravnog odbora dok se ne
odredi novi ¢lan u slucaju da zapisnicar nije vise ¢lan Udruzenja.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 23.
(izmjene i dopune)
Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrse se na isti nacin kao sto je i donijet.

Clan 24.
(stupanje na snagu i primjena)
Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

U Tuzli, 29.11.2017. godine

Broj:

30/17 Predsjednik Upravnog odbora,

(Jasmin Jakupovig¢, dipl. pravnik)





